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Zapytanie ofertowe 

 

Na podstawie Zarządzenia Kanclerza WSEI w Lublinie w sprawie wprowadzenia 

Regulaminu stosowania zasady konkurencyjności wydatków, których wartość przekracza 

równowartość kwoty 20 000 zł, związanych z odpłatnym nabywaniem towarów i zlecaniem 

usług w ramach projektu „Szkoła Kluczowych Kompetencji. Program rozwijania 

umiejętności uczniów szkół Polski Wschodniej” współfinansowanego ze środków programu 

Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Działanie 3.3 

„Poprawa jakości kształcenia”, pod nadzorem Ministerstwa Edukacji Narodowej, przez 

Wyższą Szkołę Ekonomii i Innowacji w Lublinie 

 

zapraszamy do składania ofert na realizację usługi ewaluacyjnej. 

 

Wartość transakcji ustala się zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, ze zm.). 

 

I. Opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi ewaluacyjnej „Ewaluacja dotycząca 

postępów uczniów w zakresie kompetencji kluczowych – eks-ante, on-going, eks-

post” w ramach Projektu „Szkoła Kluczowych Kompetencji – Program rozwijania 

umiejętności uczniów szkół Polski Wschodniej” w ramach Priorytetu III, Działanie 

3.3., Poddziałanie 3.3.4, zwanej dalej „Usługą ewaluacyjną”. 

2. Opis przedmiotu zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 74130000-9 – 

Usługi badania rynku i opinii publicznej i podobne usługi  

3. Celem zamówienia jest: 

a) opracowanie narzędzi, które posłużą do prowadzenia całościowej ewaluacji  -  

do 31 marca 2009 

b) przeprowadzenie ewaluacji eks-ante – 2009 – do 30 czerwca 2009 

c) przeprowadzenie ewaluacji on–going  - 2009 

d) przeprowadzenie ewaluacji on–going  - 2010 

e) przeprowadzenie ewaluacji on–going  - 2011 

f) przeprowadzenie ewaluacji eks-post – 2012 

 

II. Termin wykonania zamówienia 

Terminem realizacji zamówienia jest okres od daty podpisania umowy do dnia  

31 października 2012 r. 

 

III. Opis warunków udziału w postępowaniu. 

1. Zamówienie może zostać udzielone Wykonawcy, który spełnia następujące warunki: 

 

a) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, tj.:  

- osobą posiadającą co najmniej 2-letnie doświadczenie w zakresie kierowania 

projektami badawczymi,  
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- osobą posiadającą przynajmniej 2-letnie doświadczenie w zakresie przeprowadzenia 

badania typu desk-research,  

- osobą posiadającą minimum 2-letnie doświadczenie w opracowywaniu metodologii 

badań ilościowych i jakościowych, 

- zespołem co najmniej 5 ankieterów posiadających co najmniej roczne doświadczenie 

badawcze. 

 

b) posiada środki finansowe lub zdolność kredytową pozwalającą na realizację ewaluacji, w 

związku z tym, że płatności dokonywane będą po zakończeniu każdego z etapów, po  

zaakceptowaniu przedłożonych dokumentów, wyników przeprowadzonej ewaluacji oraz 

Raportów przez Menedżera ds. ewaluacji, Koordynatora merytorycznego oraz Kierownika 

projektu w terminie 14 dni od zaakceptowania, pod warunkiem przekazania środków 

finansowych przez Instytucję Pośredniczącą.  
 

2. W celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w ppkt. 1, Wykonawca złoży 

dokumenty, o których mowa w punkt IV. 

 

IV.  Wykaz oświadczeń i dokumentów 

 

1. Dokumentem potwierdzającym spełnianie warunku, o którym mowa w pkt III ppkt a), jest 

wypełnione i podpisane oświadczenie o spełnianiu warunków określonych w art. 22 ust. 1 

ustawy Prawo zamówień publicznych udziału w postępowaniu, przy czym jeżeli 

Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, dokument ten składa każdy z 

nich. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 1 do Formularza Oferty.  

2. Dokumentem potwierdzającym spełnienie warunku, o którym mowa w pkt III ppkt a), jest 

wykaz osób mających wykonywać zadania w ramach projektu (Załącznik nr 2 do 

Formularza Oferty), wraz z CV z których jasno wynika doświadczenie z podaniem: 

okresu badania, zakresu, odbiorców itp. (Załącznik nr 3 do Formularza Oferty). 

3. Oświadczenie o posiadaniu środków finansowych na realizację zadania będącego 

przedmiotem zamówienia (Załącznik nr 4 do Formularza Oferty). 

4. Dokumenty, o których mowa w ust. 1 – 3, Wykonawca dostarcza w formie oryginału. 

 

V. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów 

1. W prowadzonym postępowaniu wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje przekazywane są pisemnie, faksem na numer: (081) 749 32 13.  

2. W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

3. WSEI w Lublinie obowiązuje pięciodniowy tydzień pracy obejmujący pięć kolejnych dni 

od poniedziałku do piątku, w których czas pracy rozpoczyna się o godz. 8.00, a kończy o 

godz. 16:00. W związku z tym z treścią wszelkich pism, które wpływają do 

Zamawiającego po godz. 16:00, może on zapoznać się dopiero o godz. 8:00 następnego 

dnia pracy. 

4. Do kontaktu z Wykonawcą uprawniony jest: 

Pani Teresa Bogacka – Kanclerz WSEI, tel. (0-81) 749 17 70 

Pan Antoni Piłat – Dyrektor Centrum Projektów i Współpracy Zagranicznej,  
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tel. (081) 749 32 27 

od poniedziałku do piątku w godzinach 8:00 – 16:00; 

5. Wszelką korespondencję dotyczącą prowadzonego postępowania należy kierować na 

adres Zamawiającego: 
 

  Wyższa Szkoła Ekonomii i Innowacji w Lublinie  

  ul. Mełgiewska 7-9, 20-209 Lublin 

Fax.: 081 749 32 13 

 

VI. Termin związania ofertą 

Okres związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni, licząc od upływu terminu 

składania ofert. 

 

 

VII.  Opis sposobu przygotowania ofert 

 

1. Ofertę należy sporządzić pod rygorem nieważności w języku polskim i w formie 

pisemnej. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert w formie elektronicznej. Wzór 

formularza oferty stanowi Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 

2. Oferta powinna zostać przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym 

Ogłoszeniu. 

3. Do oferty należy dołączyć wymagane załączniki – oświadczenia i dokumenty, 

potwierdzające spełnianie przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu. 

4. Dokumenty, które wchodzą w skład oferty i które są sporządzone w języku obcym, 

Wykonawca dostarcza wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez 

Wykonawcę. 

5. Zalecane jest ponumerowanie stron i ich spięcie uniemożliwiające przypadkowe 

zdekompletowanie, jednakże niespełnienie tego wymogu nie spowoduje odrzucenia 

oferty. 

6. Wykonawca przekazuje Zamawiającemu ofertę w zamkniętym opakowaniu, opatrzonym 

nazwą i adresem Wykonawcy i Zamawiającego oraz następującą informacją: „Oferta na 

realizację zamówienia „Ewaluacja dotycząca postępów uczniów w zakresie 

kompetencji kluczowych – eks-ante, on-going, eks-post” w ramach Projektu „Szkoła 

Kluczowych Kompetencji – Program rozwijania umiejętności uczniów szkół Polski 

Wschodniej” w ramach Priorytetu III, Działanie 3.3, Poddziałanie 3.3.4. 

7. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że 

Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty 

przed terminem składania ofert określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

Powiadomienie powinno być dostarczone w zamkniętym opakowaniu, zaadresowanym do 

Zamawiającego opatrzonym napisem: „<Zmiana>” lub „<Wycofanie>” oferty na 

realizację zamówienia „Ewaluacja dotycząca postępów uczniów w zakresie 

kompetencji kluczowych – eks-ante, on-going, eks-post” w ramach Projektu „Szkoła 

Kluczowych Kompetencji – Program rozwijania umiejętności uczniów szkół Polski 

Wschodniej” w ramach Priorytetu III, Działanie 3.3, Poddziałanie 3.3.4. 

8. W przypadku braku informacji, o której mowa w ust. 6 i 7, Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za zdarzenia z tego wynikające. 

9. Dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również te przedstawione w formie 
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oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego. 

10. Oferta powinna być sporządzona w 2 egzemplarzach, w wersji papierowej  

i elektronicznej. 

11. Oferta składać się będzie z: 

1) Formularza oferty sporządzonego zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1  

do Zapytania Ofertowego. 

2) Opisu przeprowadzania ewaluacji, wymienionych w Zakresie zadań Wykonawcy, w 

tym: 

­ opis narzędzi ewaluacyjnych 

­ metodologię przeprowadzenia analizy danych zastanych (desk research) – 

zawierającą między innymi metody pozyskania adekwatnych do przedmiotu 

badania informacji na temat oferty kształcenia w szkołach zawodowych dostępnej 

na rynku, prognoz dotyczących luk kompetencyjnych oraz prognoz dotyczących 

zapotrzebowania na poszczególne zawody oraz tendencji zmian w danym obszarze 

badawczym. 

­ metodologię przeprowadzenia badań jakościowych – zawierającą między innymi 

opis sposobu dotarcia do respondentów oraz uszczegółowienie zawartych w 

Zakresie zadań wykonawcy metod badawczych.                         

­ metodologię przeprowadzenia badań ilościowych - zawierającą między innymi 

uszczegółowienie zawartej w Zakresie zadań wykonawcy metody badawczej, 

wstępną charakterystykę próby, sposób dotarcia do respondentów oraz sposób 

zbierania danych. 

3) Załączników do oferty, w tym: 

­ Harmonogramu usługi ewaluacyjnej, przygotowanego zgodnie z wymaganiami 

zawartymi w Zakresie zadań wykonawcy i wzorem stanowiącym Załącznik  

nr 8 do formularza oferty, w szczególności zawierającym wszystkie wymagane 

informacje. 

 

VIII. Wartość zamówienia 

1. Zamawiający posiada w budżecie Projektu kwotę na przeprowadzenie niniejszego 

zamówienia kwotę 398.000,00 zł/brutto. 

2. Podana cena uwzględnia wszystkie wymagania Zamawiającego określone w niniejszym 

zapytaniu ofertowym oraz zawiera wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 

należytej, zgodnej z wymaganiami Zamawiającego oraz obowiązującymi przepisami 

realizacji przedmiotu zamówienia określonego we wzorze umowy oraz w Zakresie Zadań 

Wykonawcy, z uwzględnieniem wszystkich opłat i podatków. 

3. W cenie Wykonawca uwzględni wartość autorskich praw majątkowych oraz 

wynagrodzenie z tytułu ich przeniesienia. 

§ 12.  

Opis kryteriów oceny ofert 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi 

kryteriami, którym przypisano następujące wagi: 
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Kryterium 
Liczba punktów 

(waga) 

Metodologia przeprowadzenia badania:  

a) Metodologia przeprowadzenia analizy 

danych zastanych (desk research) 
10 

b) Metodologia przeprowadzenia badań 

jakościowych 
15 

c) Metodologia przeprowadzenia badań 

ilościowych 
15 

d) Opis narzędzi ewaluacyjnych 10 

e) Liczba pytań ewaluacyjnych 10 

f) Harmonogram 15 

g) Próba badawcza 15 

h) Prezentacja wyników poszczególnych 

etapów 
10 

Razem 100 

 

 

1.1.W ramach kryterium „Metodologia przeprowadzenia badania”, na podstawie Części IV 

oferty Opisu sposobu realizacji zamówienia, zostaną przyznane punkty w skali od 0 do 

100 pkt, pod względem spełnienia zawartych w Zakresie zadań wykonawcy wymagań 

odnośnie przeprowadzenia badań oraz adekwatności do celów badań, w sposób 

następujący: 

 

a) metodologia przeprowadzenia analizy danych zastanych (desk research) - od 

0 do 10 pkt, przy czym: 

- jeżeli przedstawiona przez Wykonawcę metodologia przeprowadzenia analizy 

danych zastanych (desk research) zapewni pozyskanie adekwatnych do 

przedmiotu badania informacji na temat kształcenia zawodowego, prognoz 

dotyczących luk kompetencyjnych oraz prognoz dotyczących zapotrzebowania 

na poszczególne kierunki kształcenia oraz tendencji zmian w danym obszarze 

badawczym i metodologia nie będzie zawierać nieścisłości, braków i błędów – 

Wykonawca otrzyma 10 pkt, 

- jeżeli przedstawiona przez Wykonawcę metodologia przeprowadzenia analizy 

danych zastanych (desk research) będzie opisana w sposób ogólny lub będzie 

zawierać nieścisłości– Wykonawca otrzyma od 1 do 9 pkt, 

- jeżeli przedstawiona przez Wykonawcę metodologia przeprowadzenia analizy 

danych zastanych (desk research) będzie zawierać braki lub błędy – 

Wykonawca otrzyma 0 pkt. 

b) metodologia przeprowadzenia badań jakościowych – od 0 do 15 pkt, przy 

czym: 

­ jeżeli przedstawiona przez Wykonawcę metodologia przeprowadzenia badania 



 

 

Program rozwijania umiejętności 

uczniów szkół Polski Wschodniej 

 

 

 

Projekt „Szkoła Kluczowych Kompetencji” 

współfinansowany przez Unię Europejską 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

St
ro

n
a6

 

jakościowego, w tym zastosowane metody badawcze, sposób doboru 

respondentów, sposób zbierania danych będą adekwatne do przedmiotu 

badania i nie będą zawierać nieścisłości, braków lub błędów – Wykonawca 

otrzyma 15 pkt, 

­ jeżeli przedstawiona przez Wykonawcę metodologia przeprowadzenia badania 

będzie opisana w sposób ogólny lub przedstawiona metodologia badania 

będzie zawierała nieścisłości – Wykonawca otrzyma od 1 do 14 pkt, 

­ jeżeli przedstawiona metodologia badania będzie zawierać braki lub błędy – 

Wykonawca otrzyma 0 pkt, 

c) metodologia przeprowadzenia badań ilościowych – od 0 do 15 pkt, przy czym: 

­ jeżeli przedstawiona przez Wykonawcę metodologia przeprowadzenia badania 

ilościowego, w tym zastosowane metody badawcze, sposób dotarcia do 

respondentów, sposób zbierania danych będą adekwatne do przedmiotu 

badania i nie będą zawierać nieścisłości, braków lub błędów – Wykonawca 

otrzyma 15 pkt, 

­ jeżeli przedstawione przez Wykonawcę metodologia przeprowadzenia badania 

będzie opisana w sposób ogólny lub przedstawiona metodologia badania 

będzie zawierała nieścisłości – Wykonawca otrzyma od 1 do 14 pkt, 

­ jeżeli przedstawiona metodologia badania będzie zawierała braki lub błędy – 

Wykonawca otrzyma 0 pkt 

d) opis narzędzi ewaluacyjnych – od 0 do 10 pkt, przy czym: 

­ jeżeli przedstawiona przez Wykonawcę liczba narzędzi będzie adekwatne do 

przedmiotu badania i nie będą zawierać nieścisłości, braków lub błędów – 

Wykonawca otrzyma 10 pkt, 

­ jeżeli przedstawiona przez Wykonawcę liczba narzędzi będzie opisana w 

sposób ogólny lub przedstawione narzędzia będą zawierały nieścisłości – 

Wykonawca otrzyma od 1 do 9 pkt, 

­ jeżeli przedstawiona liczba narzędzi nie będzie adekwatna, będzie zawierała 

braki lub błędy – Wykonawca otrzyma 0 pkt 

e) liczba pytań badawczych – od 0 do 10 pkt, przy czym:  

W ramach kryterium „liczba pytań badawczych” Wykonawcy zostaną przyznane 

punkty w skali od 0 do 10 pkt, przy czym do porównania liczby pytań zostanie 

przyjęta podana w ofertach łączna liczba pytań dla niniejszego zamówienia. 

Najwyższą liczbę punktów otrzyma oferta zawierająca największa liczbę 

adekwatnych pytań, a każda następna według poniższego wzoru: 

 

największa liczba x 10 pkt 

liczba punktów oferty ocenianej = -----------------------------------------  

liczba pytań oferty ocenianej 

 

f) Harmonogram - od 0 do 15 pkt, przy czym  

­ jeżeli przedstawiony przez Wykonawcę Harmonogram przeprowadzenia 

ewaluacji, będzie adekwatny do przedmiotu badania i nie będzie zawierać 

nieścisłości, braków lub błędów – Wykonawca otrzyma 15 pkt, 

­ jeżeli przedstawiony przez Wykonawcę Harmonogram przeprowadzenia 

ewaluacji, będzie opisany i przedstawiony w sposób ogólny lub przedstawiony 
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Harmonogram badania będzie zawierał nieścisłości – Wykonawca otrzyma od 

1 do 14 pkt, 

­ jeżeli przedstawiony Harmonogram badania będzie zawierał braki lub błędy – 

Wykonawca otrzyma 0 pkt 

 

g) Próba badawcza - od 0 do 15 pkt, przy czym 

- W ramach kryterium „Próba badawcza” Wykonawcy zostaną przyznane punkty 

w skali od 0 do 15 pkt, przy czym do porównania liczby respondentów zostanie 

przyjęta podana w ofertach łączna liczba respondentów dla niniejszego 

zamówienia. Najwyższą liczbę punktów otrzyma oferta zawierająca największa 

liczbę adekwatnie dobranych respondentów, a każda następna według poniższego 

wzoru: 

 

największa liczba respondentów x 15 pkt 

liczba punktów oferty ocenianej = -----------------------------------------------------  

liczba respondentów oferty ocenianej 

h) „prezentacja wyników poszczególnych etapów” – od 0 do 10 pkt, przy czym: 

­ jeżeli przedstawiony przez Wykonawcę sposób prezentacji wyników będzie 

adekwatny do przedmiotu badania i nie będzie zawierać nieścisłości, braków 

lub błędów – Wykonawca otrzyma 10 pkt, 

­ jeżeli przedstawiony przez Wykonawcę sposób prezentacji wyników będzie 

opisany w sposób ogólny lub przedstawione metody będą zawierały 

nieścisłości – Wykonawca otrzyma od 1 do 9 pkt, 

­ jeżeli przedstawiony przez Wykonawcę sposób prezentacji wyników, będzie 

niezadowalający – Wykonawca otrzyma 0 pkt 

 

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyskała największą liczbę 

punktów. 

 

IX. Miejsce i termin składania ofert:  04 marca 2009 roku, do godz. 16:00 (decydująca 

będzie data wpłynięcia oferty do Zamawiającego). 

miejsce: Wyższa Szkoła Ekonomii i Innowacji w Lublinie,  

ul. Mełgiewska 7-9, 20-209 Lublin. 


