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Zapytanie ofertowe

Na podstawie Zarzadzenia Kanclerza WSEI w Lublinie w sprawie wprowadzenia
Regulaminu stosowania zasady konkurencyjnosci wydatkow, ktérych wartosé przekracza
rownowartos¢ kwoty 20 000 zi, zwiqzanych z odplatnym nabywaniem towarow i zlecaniem

ustug w ramach projektu ,,Szkota Kluczowych Kompetencji. Program rozwijania

umiejetnosci uczniow szkot Polski Wschodniej” wspolfinansowanego ze srodkow programu
Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Dzialanie 3.3
w»Poprawa jakosci ksztalcenia”, pod nadzorem Ministerstwa Edukacji Narodowej, przez
Wyiszq Szkole Ekonomii i Innowacji w Lublinie

zapraszamy do sktadania ofert na realizacj¢ ustugi ewaluacyjne;.

Warto$¢ transakcji ustala si¢ zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, ze zm.).

|. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja ushugi ewaluacyjnej ,,Ewaluacja dotyczaca
postepow uczniéow w zakresie kompetencji kluczowych — eks-ante, on-going, eks-
post” w ramach Projektu ,,Szkola Kluczowych Kompetencji — Program rozwijania
umiejetnosci uczniow szkol Polski Wschodniej” w ramach Priorytetu 111, Dzialanie
3.3., Poddzialanie 3.3.4, zwanej dalej ,,Ustuga ewaluacyjna”.

2. Opis przedmiotu zamoéwienia wg Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV): 74130000-9 —
Ustugi badania rynku i opinii publicznej i podobne ustugi

3. Celem zamowienia jest:

a) opracowanie narzedzi, ktore postuza do prowadzenia cato§ciowej ewaluacji -
do 31 marca 2009

b) przeprowadzenie ewaluacji eks-ante — 2009 — do 30 czerwca 2009

c) przeprowadzenie ewaluacji on—going - 2009

d) przeprowadzenie ewaluacji on—going - 2010

e) przeprowadzenie ewaluacji on—going - 2011

f) przeprowadzenie ewaluacji eks-post — 2012

Il. Termin wykonania zamowienia

Terminem realizacji zamoéwienia jest okres od daty podpisania umowy do dnia
31 pazdziernika 2012 r.

I11. Opis warunkow udzialu w postepowaniu.

1. Zamoéwienie moze zosta¢ udzielone Wykonawcy, ktory spetnia nastgpujace warunki:

a) dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia, tj.:
- 0soba posiadajaca cO najmniej 2-letnie doswiadczenie w zakresie kierowania
projektami badawczymi,
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- 0soba posiadajaca przynajmniej 2-letnie do$wiadczenie w zakresie przeprowadzenia
badania typu desk-research,

- 0s0ba posiadajaca minimum 2-letnie do$wiadczenie w opracowywaniu metodologii
badan ilosciowych i jakosciowych,

- Zespolem co najmniej 5 ankieterow posiadajacych co najmniej roczne doswiadczenie
badawcze.

b) posiada $rodki finansowe lub zdolno$¢ kredytowa pozwalajaca na realizacj¢ ewaluacji, w
zwiazku z tym, ze platnosci dokonywane beda po zakonczeniu kazdego z etapow, po
zaakceptowaniu przedlozonych dokumentéw, wynikow przeprowadzonej ewaluacji oraz
Raportéow przez Menedzera ds. ewaluacji, Koordynatora merytorycznego oraz Kierownika
projektu w terminie 14 dni od zaakceptowania, pod warunkiem przekazania $rodkow
finansowych przez Instytucje Posredniczaca.

2. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktorych mowa w ppkt. 1, Wykonawca ztozy
dokumenty, o ktérych mowa w punkt 1V,

IV. Wykaz oSwiadczen i dokumentow

1. Dokumentem potwierdzajacym spetnianie warunku, o ktérym mowa w pkt I11 ppkt a), jest
wypelione 1 podpisane o§wiadczenie o spelnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1
ustawy Prawo zamowien publicznych udzialu w postgpowaniu, przy czym jezeli
Wykonawcy wspoélnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia, dokument ten sktada kazdy z
nich. Wzoér o$wiadczenia stanowi Zalqcznik nr 1 do Formularza Oferty.

2. Dokumentem potwierdzajacym spetnienie warunku, o ktorym mowa w pkt 11 ppkt a), jest
wykaz os6b majacych wykonywaé zadania w ramach projektu (Zalgcznik nr 2 do
Formularza Oferty), wraz z CV z ktorych jasno wynika do$wiadczenie z podaniem:
okresu badania, zakresu, odbiorcow itp. (Zalqcznik nr 3 do Formularza Oferty).

3. Oswiadczenie o posiadaniu $rodkéw finansowych na realizacje¢ zadania bedacego
przedmiotem zaméwienia (Zatacznik nr 4 do Formularza Oferty).

4. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 — 3, Wykonawca dostarcza w formie oryginatu.

V. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow

1. W prowadzonym postgpowaniu wszelkie o$§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje przekazywane sa pisemnie, faksem na numer: (081) 749 32 13.

2. W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz informacji
faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. WSEI w Lublinie obowiazuje pigciodniowy tydzien pracy obejmujacy pig¢ kolejnych dni
od poniedziatku do piatku, w ktorych czas pracy rozpoczyna si¢ o godz. 8.00, a konczy o
godz. 16:00. W zwiazku z tym z treScia wszelkich pism, ktore wplywaja do
Zamawiajacego po godz. 16:00, moze on zapoznaé si¢ dopiero o godz. 8:00 nastgpnego
dnia pracy.

4. Do kontaktu z Wykonawca uprawniony jest:

Pani Teresa Bogacka — Kanclerz WSEI, tel. (0-81) 749 17 70
Pan Antoni Pitat — Dyrektor Centrum Projektéw 1 Wspodtpracy Zagranicznej,
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tel. (081) 749 32 27
od poniedziatku do piatku w godzinach 8:00 — 16:00;
5. Wszelka korespondencj¢ dotyczaca prowadzonego postgpowania nalezy kierowaé na
adres Zamawiajacego:

Wyzsza Szkota Ekonomii i Innowacji w Lublinie
ul. Metgiewska 7-9, 20-209 Lublin
Fax.: 081 749 32 13

V1. Termin zwigzania oferta
Okres zwiazania Wykonawcy ztozona oferta wynosi 30 dni, liczac od uptywu terminu
sktadania ofert.

VI1. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Ofertg nalezy sporzadzi¢ pod rygorem niewaznosci w jezyku polskim 1 w formie
pisemnej. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert w formie elektronicznej. Wzor
formularza oferty stanowi Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

2. Oferta powinna zosta¢ przygotowana zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym
Ogtloszeniu.

3. Do oferty nalezy dotaczy¢ wymagane =zalaczniki — o$wiadczenia 1 dokumenty,
potwierdzajace spetnianie przez Wykonawceg warunkéw udziatu w postgpowaniu.

4. Dokumenty, ktore wchodza w sklad oferty i ktore sa sporzadzone w jezyku obcym,
Wykonawca dostarcza wraz z tlumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawcg.

5. Zalecane jest ponumerowanie stron 1 ich spigcie uniemozliwiajace przypadkowe
zdekompletowanie, jednakze niespelnienie tego wymogu nie spowoduje odrzucenia
oferty.

6. Wykonawca przekazuje Zamawiajacemu ofert¢ w zamknigtym opakowaniu, opatrzonym
nazwa 1 adresem Wykonawcy 1 Zamawiajacego oraz nastgpujaca informacja: ,,Oferta na
realizacj¢ zamowienia ,,Ewaluacja dotyczaca postepow uczniow w zakresie
kompetencji kluczowych — eks-ante, on-going, eks-post” w ramach Projektu ,,Szkola
Kluczowych Kompetencji — Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkot Polski
Wschodniej” w ramach Priorytetu III, Dzialanie 3.3, Poddzialanie 3.3.4.

7. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona oferte¢ pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty
przed terminem skladania ofert okreslonym w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Powiadomienie powinno by¢ dostarczone w zamknigtym opakowaniu, zaadresowanym do
Zamawiajacego opatrzonym napisem: ,,<Zmiana>" lub ,<Wycofanie>" oferty na
realizacj¢ zamodwienia ,,Ewaluacja dotyczaca postepow uczniéw w zakresie
kompetencji kluczowych — eks-ante, on-going, eks-post” w ramach Projektu ,,Szkola
Kluczowych Kompetencji — Program rozwijania umiejetnosci uczniow szkét Polski
Wschodniej” w ramach Priorytetu I11, Dzialanie 3.3, Poddzialanie 3.3.4.

8. W przypadku braku informacji, o ktorej mowa w ust. 6 1 7, Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnos$ci za zdarzenia z tego wynikajace.

9. Dokumenty wchodzace w sklad oferty, w tym roéwniez te przedstawione w formie
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oryginaldw, nie podlegaja zwrotowi przez Zamawiajacego.

10. Oferta powinna by¢ sporzadzona w 2 egzemplarzach, w wersji papierowej
i elektronicznej.

11. Oferta sktadac¢ sie bedzie z:
1) Formularza oferty sporzadzonego zgodnie ze wzorem stanowiacym Zatacznik nr 1

do Zapytania Ofertowego.

2) Opisu przeprowadzania ewaluacji, wymienionych w Zakresie zadan Wykonawcy, w
tym:

- opis narzedzi ewaluacyjnych

- metodologi¢ przeprowadzenia analizy danych zastanych (desk research) —
zawierajaca migdzy innymi metody pozyskania adekwatnych do przedmiotu
badania informacji na temat oferty ksztalcenia w szkotach zawodowych dostgpne;j
na rynku, prognoz dotyczacych luk kompetencyjnych oraz prognoz dotyczacych
zapotrzebowania na poszczegdlne zawody oraz tendencji zmian w danym obszarze
badawczym.

- metodologi¢ przeprowadzenia badan jakosciowych — zawierajaca migdzy innymi
opis sposobu dotarcia do respondentow oraz uszczegdlowienie zawartych w
Zakresie zadan wykonawcy metod badawczych.

- metodologi¢ przeprowadzenia badan ilo§ciowych - zawierajaca migdzy innymi
uszczegotowienie zawartej w Zakresie zadan wykonawcy metody badawcze;j,
wstepna charakterystyke proby, Sposob dotarcia do respondentéw oraz sposob
zbierania danych.

3) Zalacznikow do oferty, w tym:

- Harmonogramu ustugi ewaluacyjnej, przygotowanego zgodnie z wymaganiami
zawartymi w Zakresie zadan wykonawcy 1 wzorem stanowigcym Zalacznik
nr 8 do formularza oferty, w szczegdlno$ci zawierajacym wszystkie wymagane
informacje.

VI1Il. Warto$¢ zamdowienia

1. Zamawiajacy posiada w budzecie Projektu kwote na przeprowadzenie niniejszego
zamoOwienia kwote 398.000,00 zi/brutto.

2. Podana cena uwzglednia wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w niniejszym
zapytaniu ofertowym oraz zawiera wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej, zgodnej z wymaganiami Zamawiajacego oraz obowigzujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamowienia okreslonego we wzorze umowy oraz w Zakresie Zadan
Wykonawcy, z uwzglednieniem wszystkich optat 1 podatkow.

3. W cenie Wykonawca uwzgledni warto$¢ autorskich praw majatkowych oraz
wynagrodzenie z tytutu ich przeniesienia.

§ 12.

Opis kryteriéw oceny ofert
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé si¢ nastgpujacymi
kryteriami, ktorym przypisano nastgpujace wagi:
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. Liczba punktow
Kryterium (waga)
Metodologia przeprowadzenia badania:
a) Metodologia przeprowadzenia analizy 10
danych zastanych (desk research)
b) Metodologia przeprowadzenia badan 15
jakosciowych
€) Metodologia przeprowadzenia badan 15
ilosciowych
d) Opis narzedzi ewaluacyjnych 10
e) Liczba pytan ewaluacyjnych 10
f) Harmonogram 15
g) Proba badawcza 15
h) Prezentacja wynikow poszczegdlnych 10
etapow
Razem 100

1.1.W ramach kryterium ,,Metodologia przeprowadzenia badania”, na podstawie Czgsci IV
oferty Opisu sposobu realizacji zamowienia, zostana przyznane punkty w skali od 0 do
100 pkt, pod wzgledem spetienia zawartych w Zakresie zadah wykonawcy wymagan
odnosnie przeprowadzenia badan oraz adekwatnosci do celéw badah, w sposob

nastgpujacy:

a) metodologia przeprowadzenia analizy danych zastanych (desk research) - od

0 do 10 pkt, przy czym:

- jezeli przedstawiona przez Wykonawceg metodologia przeprowadzenia analizy
danych zastanych (desk research) zapewni pozyskanie adekwatnych do
przedmiotu badania informacji na temat ksztalcenia zawodowego, prognoz
dotyczacych luk kompetencyjnych oraz prognoz dotyczacych zapotrzebowania
na poszczegdlne kierunki ksztatcenia oraz tendencji zmian w danym obszarze
badawczym i metodologia nie bedzie zawiera¢ niescistosci, brakow i biedow —
Wykonawca otrzyma 10 pkt,

- jezeli przedstawiona przez Wykonawce metodologia przeprowadzenia analizy
danych zastanych (desk research) bedzie opisana w sposob ogélny lub bedzie
zawiera¢ niescistosci— Wykonawca otrzyma od 1 do 9 pkt,

- jezeli przedstawiona przez Wykonawcg metodologia przeprowadzenia analizy
danych zastanych (desk research) bedzie zawiera¢ braki Iub bledy —
Wykonawca otrzyma 0 pkt.

b) metodologia przeprowadzenia badan jakosciowych — od 0 do 15 pkt, przy
czym:
- jezeli przedstawiona przez Wykonawceg metodologia przeprowadzenia badania
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jakosciowego, W tym zastosowane metody badawcze, sposob doboru
respondentéw, sposOb zbierania danych beda adekwatne do przedmiotu
badania i nie beda zawiera¢ nieScistosci, brakéw lub btedow — Wykonawca
otrzyma 15 pkt,

- jezeli przedstawiona przez Wykonawce metodologia przeprowadzenia badania
bedzie opisana w sposob ogdlny lub przedstawiona metodologia badania
bedzie zawierata niescistosci — Wykonawca otrzyma od 1 do 14 pkt,

- jezeli przedstawiona metodologia badania bgdzie zawiera¢ braki lub bledy —
Wykonawca otrzyma 0 pkt,

c) metodologia przeprowadzenia badan ilosciowych — od 0 do 15 pkt, przy czym:

- jezeli przedstawiona przez Wykonawce metodologia przeprowadzenia badania
ilosciowego, W tym zastosowane metody badawcze, sposob dotarcia do
respondentéw, sposob zbierania danych beda adekwatne do przedmiotu
badania i nie beda zawiera¢ niescistosci, brakéw lub btedow — Wykonawca
otrzyma 15 pkt,

- jezeli przedstawione przez Wykonawceg metodologia przeprowadzenia badania
bedzie opisana w sposob ogolny lub przedstawiona metodologia badania
bedzie zawierata niescistosci — Wykonawca otrzyma od 1 do 14 pkt,

- jezeli przedstawiona metodologia badania bedzie zawierata braki lub bigdy —
Wykonawca otrzyma 0 pkt

d) opis narzedzi ewaluacyjnych —od 0 do 10 pkt, przy czym:

- jezeli przedstawiona przez Wykonawce liczba narzedzi bedzie adekwatne do
przedmiotu badania i nie beda zawiera¢ nie$cistosci, brakow lub bledoéw —
Wykonawca otrzyma 10 pkt,

— jezeli przedstawiona przez Wykonawce liczba narzedzi bedzie opisana w
sposob ogdlny lub przedstawione narzedzia beda zawieraty nieScistosci —
Wykonawca otrzyma od 1 do 9 pkt,

- jezeli przedstawiona liczba narzgdzi nie bedzie adekwatna, bgdzie zawierala
braki lub btedy — Wykonawca otrzyma 0 pkt

e) liczba pytan badawczych —od 0 do 10 pkt, przy czym:

W ramach kryterium ,liczba pytan badawczych” Wykonawcy zostang przyznane

punkty w skali od 0 do 10 pkt, przy czym do poréwnania liczby pytan zostanie

przyj¢ta podana w ofertach taczna liczba pytan dla niniejszego zamdwienia.

Najwyzsza liczbe punktow otrzyma oferta zawierajaca najwigksza liczbe

adekwatnych pytan, a kazda nastgpna wedtug ponizszego wzoru:

najwigksza liczba x 10 pkt
liczba punktow oferty oceniangj = -------=-=-===-mmmmmmmme oo
liczba pytan oferty ocenianej

f) Harmonogram - od 0 do 15 pkt, przy czym
- jezeli przedstawiony przez Wykonawce Harmonogram przeprowadzenia
ewaluacji, bedzie adekwatny do przedmiotu badania i nie bedzie zawieraé
niescistosci, brakoéw lub bledow — Wykonawca otrzyma 15 pkt,
- jezeli przedstawiony przez Wykonawcg Harmonogram przeprowadzenia
ewaluacji, bedzie opisany i przedstawiony w sposob ogolny lub przedstawiony
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Harmonogram badania bedzie zawierat niescistosci — Wykonawca otrzyma od
1 do 14 pkt,

- jezeli przedstawiony Harmonogram badania bedzie zawieral braki lub btedy —
Wykonawca otrzyma 0 pkt

g) Préba badawcza - od 0 do 15 pkt, przy czym
- W ramach kryterium ,,Proba badawcza” Wykonawcy zostana przyznane punkty
w skali od 0 do 15 pkt, przy czym do poréwnania liczby respondentow zostanie
przyjeta podana w ofertach taczna liczba respondentéw dla niniejszego
zamowienia. Najwyzsza liczbg punktow otrzyma oferta zawierajaca najwigksza
liczbe adekwatnie dobranych respondentow, a kazda nastepna wedlug ponizszego
wzoru:

najwigksza liczba respondentow x 15 pkt
liczba punktow oferty oceniangj = --------------=------ Bt
liczba respondentow oferty ocenianej

h) ,,prezentacja wynikow poszczegolnych etapow” — od 0 do 10 pkt, przy czym:

- jezeli przedstawiony przez Wykonawceg sposob prezentacji wynikow bedzie
adekwatny do przedmiotu badania i nie bedzie zawiera¢ niescistosci, brakow
lub btedow — Wykonawca otrzyma 10 pkt,

— jezeli przedstawiony przez Wykonawce sposob prezentacji wynikow bedzie
opisany w sposob ogélny lub przedstawione metody beda zawieraly
niescisto$ci — Wykonawca otrzyma od 1 do 9 pkt,

- jezeli przedstawiony przez Wykonawce sposob prezentacji wynikow, bedzie
niezadowalajacy — Wykonawca otrzyma 0 pkt

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyskata najwigksza liczbe
punktow.

IX. Miejsce i termin skladania ofert: 04 marca 2009 roku, do godz. 16:00 (decydujaca
bedzie data wptynigcia oferty do Zamawiajacego).

miejsce: Wyzsza Szkota Ekonomii i Innowacji w Lublinie,
ul. Metgiewska 7-9, 20-209 Lublin.
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